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Форма 2
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых претендентами для участия в отборе  исполнителя
Настоящим
подтверждает, что для участия

(наименование претендента)

в названном выборе исполнителя нами направляются нижеперечисленные документы:

	№№ п\п
	Наименование
	Номера страниц с ... по ...
	Кол-во листов

	1.
	Анкета претендента (форма3)
	
	

	2.
	Пояснительная записка об экономической надежности претендента (форма 4)
	
	

	3.
	Сведения о финансовой устойчивости юридического лица:

· Копии форм № 1 «Бухгалтерский баланс» (за последние три года);

· Копии форм № 2 «Отчет о прибылях и убытках» (за последние три года);

· Справка о задолженности по обязательным платежам в бюджет и внебюджетные фонды или отсутствии задолженности (на последнюю отчетную дату перед обращением с заявлением);

· Заключения надзорных и контрольных органов (при наличии).
	
	

	4.
	Выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России не ранее чем за шесть месяцев до дня получения информации (в выписке должны быть представлены все сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ)
	
	

	5.
	Копии документов о государственной регистрации юридического лица
	
	

	6.
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
	
	

	7.
	Документы,   подтверждающие   полномочия  лица  на   осуществление действий от имени претендента
	
	

	8.
	Копии выданных лицензий, в т.ч. лицензии ФСБ РФ на осуществление работ с использованием сведений, составляющих государственную тайну
	
	

	9.
	Нотариально заверенные копии свидетельств о допуске к работам, выданных в соответствии с законодательством РФ
	
	

	10.
	Копия  сертификата  соответствия  ИСО  9001   системы  менеджмента качества
	
	

	11.
	Копии учредительных документов претендента
	
	

	12.
	Копии документов, подтверждающих деловую репутацию претендента (награды, рекомендации, отзывы, сертификаты и т.п.)
	
	

	13.
	Предложение о составе и качестве работ (форма 5)
	
	

	14.
	Справка о кадровых ресурсах (форма 6)
	
	

	15.
	Пояснительная записка о  наличии  производственных мощностей  и технологической оснащенности (форма 7)
	
	

	16.
	Справка о перечне и объемах выполнения наиболее крупных договоров за последние 5 лет  (форма 8)
	
	

	17
	
	
	

	18.
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению претендента
	
	

	
	Итого количество листов
	
	

	
	
	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	
	(ФИО)
	


Форма 3

АНКЕТА ПРЕТЕНДЕНТА

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый реестр юридических лиц)
	

	2. Регистрационные данные:

(дата, место и орган регистрации юридического лица; на основании Свидетельства о государственной регистрации или иного документа, выдаваемого иностранным компаниям при регистрации)
	

	3. Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ - на основании выписки из реестра акционеров)

(па основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор)
	

	3.1. Срок деятельности организации (с учетом правопреемственности)
	

	3.2. Почтовый адрес налоговой инспекции по месту регистрации Претендента, контактные лица (налоговые инспекторы) и их телефоны
	

	4. Место нахождения Претендента
	Страна

	
	Адрес

	5. Почтовый адрес Претендента
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. БИК
	

	6.5. ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО Претендента
	

	7. Сведения о выданных претенденту лицензиях, в т.ч. лицензии ФСБ РФ (указывается вид деятельности, реквизиты)
	

	8. Орган управления Претендента - юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом контракта и порядок одобрения соответствующей сделки.
	

	9. Балансовая стоимость активов на последнюю отчетную дату
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.





/
/

(должность)
(подпись)
(ФИО)

Форма 4

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА ОБ ЭКОНОМИЧЕСКОЙ НАДЕЖНОСТИ ПРЕТЕНДЕНТА
(за последние три года)

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица изм.
	Значение

	
	
	
	на 31.12.20__
	на 31.12.20__
	на 30.09.20__

	1.
	Выручка от реализации работ, услуг
	Тыс. руб.
	
	
	

	2.
	Численность производственного персонала
	Чел.
	
	
	

	3.
	Среднегодовая выручка
	Тыс. руб./чел.
	
	
	

	4.
	Прибыль
	Тыс. руб.
	
	
	

	5.
	Рентабельность
	%
	
	
	

	6.
	Стоимость основных средств
	Тыс. руб.
	
	
	

	7.
	Фондовооруженность
	Тыс. руб./чел.
	
	
	

	8.
	Дебиторская задолженность
	Тыс. руб.
	
	
	

	9.
	Кредиторская задолженность
	Тыс. руб.
	
	
	

	10.
	Задолженность по кредитам и займам
	Тыс. руб.
	
	
	

	11.
	Задолженность по налогам и сборам
	Тыс. руб.
	
	
	

	12.
	Незавершенное производство
	Тыс. руб.
	
	
	

	13.
	Уставный капитал
	Тыс. руб.
	
	
	





  /
/

(должность)
(подпись)
(ФИО)

М.П.

Форма 5
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О СОСТАВЕ И КАЧЕСТВЕ РАБОТ

Исполняя наши обязательства, мы

(полное наименование организации или)

в лице


(наименование должности руководителя организации (уполномоченного лица), его Ф.И.О. (полностью))

согласны выполнить работы на условиях, указанных в нижеприведенных таблицах:

Таблица № 1

	№ п/п
	Наименование показателя
	Данные претендента
	Примечание

	1
	Полный перечень выполняемых работ претендентом по предмету запроса
	Приводится       перечень   выполняемых работ
	


Таблица №2

	№ п/п
	Наименование показателя
	Данные претендента

	1.
	Срок и объем гарантии качества работ по предмету запроса
	


Таблица №3

	№№ п/п
	Наименование показателя
	Данные претендента
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1.
	Подробное описание методологии и технологии выполнения работ
	
	Претендент представляет инфор​мацию в свободной форме.

	2.
	Описание системы контроля качества
	
	Может быть подтверждено положением о системе качества, существующей на предприятии, сертификатом системы качества, договором с лабораторией и т.д.





  /
/

(должность)
(подпись)
(ФИО)

М.П.

Форма 6
СПРАВКА О КАДРОВЫХ РЕСУРСАХ

Таблица № 1

Основные кадровые ресурсы

	№ 
п/ п


	Фамилия,

имя, отчество специалиста


	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)


	Должность


	Стаж работы
	Наличие действующих свидетельств (удостоверений) о повышении квалификации, квалификационного аттестата. 
Срок действия

	
	
	
	
	Общ.
	В т.ч. по специальности, с указанием должностей и организаций (выписка из трудовой книжки)
	

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Специалисты (инженерно-технологический персонал)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Персонал, допущенный к работе со сведениями, составляющими государственную тайну

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Таблица № 2

Общая штатная численность всех специалистов, находящихся в штате претендента

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


Таблица № 3
Общая численность персонала, привлекаемого к работам
	Группа специалистов
	Количество привлекаемого персонала, чел.
	% вовлечения персонала в работы по

выполнению Договора, в среднем

	Руководящий персонал
	
	

	Инженерно-технический персонал
	
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	
	


Таблица № 4

Квалификация персонала, привлекаемого к работам

	Требуемая квалификация
	Количество привлекаемого персонала, имеющего соответствующую квалификацию, чел.

	Высшее образование
	

	Полное среднее и среднее профессиональное
	

	Наличие допуска к сведениям, составляющим государственную тайну
	

	Повысили квалификацию и прошли переподготовку за 20-20 г.г. (за последних три года)
	

	Стаж работы более 5 лет
	





 /__
/

(должность)
(подпись)
(ФИО)

М.П.

Форма 7
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА О НАЛИЧИИ ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МОЩНОСТЕЙ И ТЕХНИЧЕСКОЙ ОСНАЩЕННОСТИ

      Таблица № 1.

Справка о материально-технических ресурсах

	№ п/п
	Наименование
	Место нахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение
	Состояние

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Таблица № 2

Список средств вычислительной техники

	№№ п/п
	Вид оборудования
	Марка (Тип)
	Краткая характеристика
	Кол-во

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Таблица № 3

Список программного обеспечения

	№№

п/п
	Название программного

обеспечения
	Описание
	Кол-во

лицензий

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	
	
	
	





 /__
/

(должность)
(подпись)
(ФИО)

М.П.

Форма 8
СПРАВКА О ПЕРЕЧНЕ И ОБЪЕМАХ ВЫПОЛНЕНИЯ НАИБОЛЕЕ КРУПНЫХ ДОГОВОРОВ ЗА ПОСЛЕДНИЕ 5 ЛЕТ

	№ п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц факти​ческого или планируемого

окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечис​ленным договорам

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный 20 год
	
	х

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный ... год
	
	х

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 20 г.
	
	х

	ИТОГО за 20 - 20 г.г.
	
	





 /
/

(должность)
(подпись)
(ФИО)

МП.
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